UBND XA CHAT BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XUAN CHiNH Pjc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 8 /QD-MNXC Xudn Chinh, ngay 14 thang 8 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thyc hién din chii trong hoat dong
Trudng mim non Xuén Chinh
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN CHINH

Can cir Ludt Gido duc

Can cir vao Nghi dinh sé 04/2015/ND- CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
viéc thuc hién ddn chii trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nude va don vi
sw nghiép cong Idp va Thong tw s6 11/2020/TT- BGD&PT ngay 19/5/2020 ctia Bo
gido duc va Pao tao vé thuc hién QCDC trong hoat djng cua co sé¢ GD cong ldp
trong nha truong;

Can cir nhiém vu ndm hoc ciia nha truong

Xét dé nghi ciia Ban chi dao thuc hién Quy ché ddn chii co sé truomg mam
non Xudn Chinh;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dén chi trong
cac hoat dong ctia truong mam non Xuan Chinh nim hoc 2025 - 2026.

Piéu 2. Quy ché nay 1a can cir dé toan thé can bd, gido vién, nhan vién va cac
t6 chirc trong nha trudng thuc hién quyén lam chi, céng khai minh bach trong moi
hoat dong clia nha trudng;

Piéu 3. Céc bd phén chuyén moén, tdchuc doan thé can b, gido vién, nhan
vién trong nha truong Mam non Xuén Chinh chju trach nhiém thi hanh theo Quyét
dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhiin:

- UBND xi — Phong VH (dé b/c);
- Nhur diéu 1;

- Luu VP./.

Pham Thj By
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UBND XA CHAT BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XUAN CHINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 09 /QCDC-MNXC Xudn Chinh, ngay 14 thang 8 nim 2025
QUY CHE

Thuyec hi¢n din chi trong nha truong
; - Niam hoc 2025 -2026

Cin cir vao Nghj dinh s 04/2015/ND- CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phi vé
viéc thuc hién déan chu trong hoat dong clia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi
su nghiép cdng 14p va Thong tw s6 11/2020/TT- BGD&DT ngay 19/5/2020 ciia Bo
gido duc va Pao tao vé thyc hién QCDC trong hoat dong cua co s¢ GD cong lap
trong nha trudng;

Can cir Piéu 18 trudng mim non va Quy ché t5 chtrc quén Iy trudng mim non;

Cin cir thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 ctia Bd Gido duc
va Do tao vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién cdng khai déi véi co s& Gido duc
clia hé thdng gido duc qudc dan; Quyét dinh s 192/2004/QD-TTg ngay 16/11/2004
ciia Thii tuéng Chinh phti vé viéc ban hanh Quy ché cong khai tai chinh déi véi céc
cdp ngan sach nha nudc, céc don vi du toan ngan sach, céc td chitc dugc ngan sach
nha nuéce hd trg, cic dv an dau tu xay dung co ban ¢6 sir dung von ngén séch nha
nudc, céc doanh nghiép nha nuéc, cic quy cé ngudn tir ngan séch nha nude va céc
quy c6 ngudn tir cac khoan dong gop ciia nhan dan;

Cin ctr Thong tu s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/06/2010 ctia B§ Tai chinh vé
viéc huéng din bdo cdo cong khai viéc quan 1y, sir dung tai san Nha nudc tai co
quan Nha nuéc, don vi su nghiép cong lap, td chic dugc giao quén ly, sir dung tai
sén nha nuéc; Thong tu sb 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cia Bo Tai chinh vé
viéc sira ddi, bd sung Thong tu 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cla Bo Tai
chinh quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu ciia Luat quan ly, sir dung
tai san nha nudc;

Cin cir Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 didu lut cua thi dua khen thuong; Thong tw 22/2018/TT-
BGD DT ngay 28/8/2018 ciia Bo GD&PT huéng din cong téc thi dua khen thudng
nganh GD;

Cin cir vao tinh hinh thyc té cia nha truong, dé phat huy quyén lam chu cua
can b, gido vién, nhan vién trong cong tac td chitc can b, xdy dung co quan viing
manh, trudng mam non Xuan Chinh xdy dung B6 Quy ché thuc hién dan cha trong
nha truong ndm hoc 2025 - 2026 nhur sau:

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

3

PHAN I
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
Chwong I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich viéc thwe hién din chii trong nha truéng.

1. Thyc hién dan chu trong nha truong nhim thuc hién tot nhét, c6 hiéu qua
nhat nhimg diéu Luat gido duc quy dinh theo phuong chdm “Ddn biét, ddn lam, ddn
ban, ddn kiém tra” trong cac hoat ddng ctia nha trudng, thong qua céc hinh thirc dén
chi truc tiép, dan chu dai dién, dam bao cho cong dén, co quan, t6 chirc dugc quyén
gidm sét, kiém tra, d6ng gop ¥ kién tham gia xdy dung su nghiép gido duc, lam cho
gido duc thuc su la ctia dén, do dan va vi dan.

2. Nhim phét huy quyén lam chd va huy dong tiém ning tri tu¢ cla Hiéu
truéng, doi ngii cdn bd cong chirc trong nha trudng theo Ludt dinh, gop phan xay
dung né nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong ciia nha trudng, ngén chin céc
hién tuong tiéu cuc va té nan xa hoi, thuc hién nhiém vu gido duc phi hop voi
dudng 16i, chil truong ciia Dang va phép ludt ciia Nha nudc.

Diéu 2. Nguyén tic thuc hién din chii trong nha truong.

1. M& rong déan cha phai dam bao c6 su lanh dao cua t6 chirc Pang Cong San
Viét Nam theo nguyén tic tap trung dan chd, thuc hién trich nhiém ctia Hiéu trudng
va phat huy vai trd cla td chirc, cac doan thé trong nha truong.

2. Sir ly nghiém minh, kip thoi nhimg hanh vi lgi dung dén chi, xdm pham
quyén tw do dén chii 1am anh huéng dén uy tin va hoat ddng ciia nha truong.

Diéu 3. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh nhiing ndi quy lién quan dén viéc thyc hién dan cha
trong hoat dong ctia nha trudng va cic co s& gido duc cong 1ap thudc hé théng gido
duc qudc dan (sau dy goi chung la nha trudng)

Chuong 11
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NQI BQ) CUA NHA TRUONG
MUC 1: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 4. Hiéu trudng 1a ngudi do co quan nha nuéc c6 thdm quyén bd nhiém,
chiu trach nhiém quan ly cac HD cua nha truong. Hiéu trudng c6 c6 trach nhiém:

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong ciia nha truong, chiu trach nhiém trudc
phép lut va cip trén vé toan bd hoat dong ctia nha trudng.

2. T chirc thuc hién nhimg quy dinh vé trach nhiém ciia nha trudng, nha gido,
cén bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong Quy ché nay.

3. Ling nghe va tiép thu nhimg y kién cia ca nhén, t6 chic, doan thé trong
nha trudng va c6 nhimg bién phap giai quyét theo ché d9, chinh sach hién hanh cua
Nha nuéc, theo ndi quy, Quy ché, Diéu 1 cia nha truong va phit hop véi thdm
quyén, trach nhiém dugc giao cia Hiéu trudong. Trong truong hop vuot qua thim
quyén ctia Hiéu truong thi phai théng béo cho cé nhan, td chirc, doan thé trong nha
truong biét va bao céo lén cap trén.
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4, Thyc hién ché d9 hoi hop theo ding dinh ky: Hop giao ban, hop Héi déng
gido duc, Hoi nghj cén bg cong chirc hang nam.

5. Thyc hién ché d9 cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nuéc, cong khai cac
quyén lgi, ché do, chinh séch va viéc danh gia dinh ky déi véi CB,GV,NV va hoc sinh.

6. Guong mau di dau trong viéc dAu tranh chéng nhitng bidu hién khong dén
chu trong nha truong nhu: cira quyén, sach nhiéu, thanh kién, tru dap, du diém,
bung bit, 1am tréi sy that, 1am trai nguyén tic, nhimg biéu hién khong dan chu khéc.

7. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chii trong quén ly nha nuéc.
Phéi hop chit ché vdi cac td chirc, doan thé, céc cé nhan trong nha trudong, phat huy
dén chi trong td chitc hoat dong clia nha trudng.

8. Bdo v€ va giir gin uy tin ciia nha truong.

9. Huéng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cta cép dudi truc tiép trong viéc
thue hién dén chu va giai quyét kip thoi nhimg kién nghi cia cip dudi theo thim
quyén dugc giao.

10. Phéi hop vdi td chirc cong doan trong nha truong té chirc Hoi nghi can b,
cong chirc mdi nam 1 14n theo quy dinh ciia nha nudc.

Piéu 5. Nhimg viéc Hiéu truong phai liy y kién tham gia déng gop xdy dung
clia cac ca nhan hodc cac td chitc, doan thé trong nha truong truée khi quyét dinh.

1. Ké hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ctru khoa hoc va céc hoat
dong khac cua nha truong trong nam hoc.

2. Quy trinh quan ly dao tao, nhimg van dé vé chirc niang, nhiém vu cia céc t6
chirc b mdy cia nha trudng trong nam hoc.

3. K& hoach xdy dung co s vat chét ctia nha trudng, cac hoat dong dich vu,
san xuét ciia nha trudng.

4. Céc bién phép t6 chirc phong trao thi dua, khen thuéng hang nam, 1& 16i 1am
viéc, xdy dung ndi quy, quy ché trong nha truong.

5. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh do chuyén mén, nghiép vu
cén bg, cong chic.

MUC 2: TRACH NHIEM CUA PHO HIEU TRUONG

Pi¢u 6. Phé Hiéu trudng la ngudi gitip viéc cho Hiéu trudng va chiu trach
nhiém trude Hidu trudng, do Chii tich UBND X4 b6 nhiém.

Phé hiéu trudng c6 nhiém vu va quyén han sau:

1. Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do Hiéu truéng phén cong.

2. Piéu hanh hoat ddng ciia nha trudng khi dugc Hiéu truéng uy quyén.

3. Dy c4c 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén nghiép vu quén 1y, tham gia
cac hoat dong gido duc.

4. dugc hudng ché do phu cép va cac chinh sich wu dai theo quy dinh.

MUC 3. TRACH NHIEM CUA CAN B0, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 7. Cén bd, gido vién, nhan vién trong nha trudng b trach nhiém:

1. Thuc hién cac nhiém vu va quyén cua nha gido theo quy dinh cua luit GD.

2. Tham gia dong gép ¥ kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai Diéu 5 QC nay.
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3. Kién quyét dAu tranh chng nhimg bidu hién bé phéi, mat doan két, cira
quyén, quan liéu va nhitng hoat dong khac vi pham dén chu, ky cuong, né nép trong
nha truong,.

4. Thuc hién ding nhitng quy dinh phép lénh can b, gido vién, nhén vién
phap 1énh chdng tham nhiing: phap 1énh thyc hanh tiét kiém.

5. Gir gin pham chét, uy tin, danh dy ctia nha gido, can bd, cong chirc ton
trong dong nghiép va hoc sinh bao v¢ uy tin ctia nha truong.

Pi¢u 8. Nhiing viéc can bd, gido vién, nhan vién dugc biét, tham gia y kién,
gi4m sét, kidm tra théng qua hinh thirc d4n chi truc tiép, hogic théng qua cic t6 chie,
doan thé trong nha trudng.

1. Nhitng chi truong, chinh séch, ché d¢ clia Pang va Nha nuéc dbi véi nha
gido, can bg, cong churc.

2. Nhing quy dinh vé tai san, xdy dung co s& vét chét ctia nha trudng.

3. Nhitng viéc giai quyét don thu khiéu nai, t cdo theo quy dinh cia Luat
khiéu nai t4 c4o.

4. Cong khai céc khoan déng gép ciia ngudi hoc, viéc st dung kinh phi va
chdp hanh ché do thu chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét céc ché dg, quyén loi, doi sdng vat chét, tinh thin cho nha gido,
can bg, gido vién, nhan vién cho ngudi hoc.

6. Viéc thuc hién thi ndng ngach cong chirc, ning bac luong thuyén chuyén,
diéu dong, dé bat, khen thudng ky luat.

7. B4o cdo so két, téng két nhan xét, danh gi4 cén bd, cong chirc, vién chic
hang nam.

MUC 4: TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Nha trudng c6 trach nhiém chu dong phdi hop véi gia dinh va xa hoi dé thuc
hién céc muc tiéu, nhiém vu vé gido duc.

Pidu 9. Hiéu truéng thyuc hién hogic phan cdng cho cép duéi thyc hién nhimg
viéc sau day:

1. Phd bién ngay tir ddu nam hoc ké hoach nim hoc va nhing ndi dung lién
quan dén ngudi hoc, trach nhiém cia nha gido, can by trong nha trudng.

2. Cong khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh, ni quy, quy ché cac hoi thi, tidu
chuén danh gia xép loai, khen thuéng, ky luét.

3. Dinh ky it nhét trong mot nim c6 3 lan td chirc hdi nghi céc bac cha me cia
ngudi hoc dé thong bao ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém céc béc cha me,
su phdi hop giira nha trudng va gia dinh, thong béo tinh hinh sirc khoé va két qua
hoc tép cua tré.

4. Gido vién cht nhiém 16p 12 ngudi dai dién cho nha trudng td chirc céc hoat
dong thuc hién dan chi ctia 16p minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop ¥ kién ciia
céc bac cha me dé phan &nh cho Hi¢u truéng.

5. Kip thoi thoéng bdo nhitng chu truong, chinh sach méi cia Pang va Nha
nuée déi véi nguoi hoc, can bd cong chitc trong nha trudng.
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6. D3t hom thu gép y va céc hinh thirc gép y khéac dé ca nhén va té chic doan
thé trong nha trudng thuén lgi trong viéc dong gop y kién.

7. Gidi dap cc y kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 céo theo lujt dinh.

MUC 5. TRACH NHIEM CUA CAC TO CHU'C POAN THE TRONG NHA TRUONG

Diéu 10. Cic doan thé, t chirc trong nha trudng nhu T chuyén mén vé nubi
day, T6 hanh chinh, cac td chirc quin ching nhu Té Cong doan, Chi héi phu nir 1a
ngudi dai dién cho don vj ¢6 trach nhiém:

1. Tham muu, d& xuét nhimg bién phap gitp Hiéu truéng thuc hién tét nhimg
quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Chép hanh va td chirc thuc hién nhing quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Thyc hién nghiém tac 18 16i lam viéc trong don vi, thuc hién diy di chirc
ning, nhiém vu va nhimg quy dinh cta Lut Gido duc, Diéu 1& nha trudng.

Piéu 11. Trich nhiém ciia doan thé, td chirc trong nha truong:

Ngudi ding dau cac doan thé, cac td chirc trong nha truong la nguoi dai dién
cho doan thé, td chirc d6 c6 trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha trudng trong viéc td churc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong nha truong.

2. Nang cao chit Iugng sinh hoat cua cac doan thé, cac td chirc, dan chi ban
bac céc chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu ciia nha truong.

3. Ban thanh tra nhén dén cac trach nhiém thuc hién chirc ning gidm sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché dan chu, ¢6 trach nhiém léng nghe y kién cita quén chiing,
phét hién nhimg vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghj Hiéu truong
giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét dugc thi béo 1én cip c6 tham quyén trong
phan cap quén ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 12. Trich nhiém cia cha, me, ngudi giam hd va Ban dai dién cha,
me hoc sinh trong nha truong.

1. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢ trach nhiém thu thap y kién déng gop cua
céc bac cha, me hoc sinh dé cling nha truong giai quyét nhimg viéc sau day:

- Noi dung cong viéc c6 lién quan dén su phdi hop giita nha truong, gia dinh
dé giai quyét nhing viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Vén dong céc béac cha me hoc sinh thuc hién céc cha truong, chinh sach, ché
d6 ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai dong gép theo quy dinh.

- Vén dong cac bac cha me hoc sinh thu hién cac hoat dong xa héi hod gido
duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hoic ngudi giam hd ciia hoc sinh c6 thé phan anh, trao déi, gép ¥
kién truc tiép v6i nha trudng, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha me hoc
sinh vé nhimg van dé lién quan dén cong téc gido duc trong nha truong.

Chuong II1
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GITUA NHA TRUONG VOI CAC CO
QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG
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Piéu 13. Nha trudng voi co quan quén ly c:‘lp trén:

. Phyc ting sy chi dao ctia co quan quéan 1y clp trén, thyc hién ché do béo
céo dinh ky ding quy dinh, kip thoi va nghiém thc.

2. Kip thoi phan anh nhung vuéng mic, khé khan ciia nha truong va kién nghj
nhitng bién phép khic phuc dé cp trén xem xét giai quyét.

3. Phan 4nh nhiing viéc chua r6 trong viéc quan 1y chi dao ctia cip trén, gépy
kién phé binh véi co quan quan Iy cp trén bing vin ban hojc thong qua dai dién.
Trong khi y kién phan 4nh lén cdp trén chua dugc giai quyét, nha trudng van ng,hxem
tic chp hanh va thuc hién sy chi dao cia cap trén,

Piéu 14. Quan hé ciia nha trudng véi chinh quyén dia phuong:

Hiéu trudng nha trudong cé trach nhiém dam bao mbi quan hé chit ché véi
chinh quyén s tai dé phdi hop giai quyét nhimng céng viéc c6 lién quan dén cong tac
gido duc trong nha trudng va cham lo quyén loi hoc tap clia hoc sinh.

PHAN II
QUY CHE DAN CHU
TRONG CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, PE BAT NANG LUONG,
KHEN THUONG, KY LUAT, NHAN XET PANH GIA CAN BO) CONG CHUC
CHUONG I
PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ, CONG CHU'C

Diéu 15. Cong tic ké hoach:

Hang nim Ban gidm hiéu cin cir vao nhu cdu cdng tac, chirc danh tiéu chuén
CB,CC,VC dé lap ké hoach dao tao, boi dudng can b, gido vién, nhén vién nhdm
timg budc hoan thién va tiéu chuin hod trinh d¢ ddi ngii can bo, gido vién, nhan vién
va thong bao dé toan bd CB,GV,NV nha truong biét va tham gia y kién.

Pidu 16. Hoc tip bdi dudng.

Hiéu truong nha trudng c ké hoach dé tao diéu kién cho CB,GV,NV dugc
hoc tdp néng cao kién thic chuyén mon, nghi€p vu, trinh do ly luan, chinh tri va
nang luc thuc hién. Gén chirc danh tiéu chudn cong chirc véi trach nhiém, nghia vu
va quyén lgi ctia can b, gido vién, nhén vién. Co ché d6 chinh sach thoa déng dé
dong vién khuyén khich cén b, gido vién, nhén vién di hoc tap bdi dudng,

Pidu 17. Trich nhiém ciia Can bj gido vién di hoc:

C4n bd, gido vién, nhan vién cir di hoc phai thuc hién t6t quy dinh cta truong
d3o tao, hét thoi gian hoc phai dat két qua tot, dugc cép gidy ching nhan, chimg chi
hoc bing t6t nghiép.

CHUONG II
PE BAT, BO NHIEM CAN BOQ
Piéu 18. D& bat, bd nhiém cin bo:
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1. Phai dya trén co s& quy hoach cén bg, yéu ciu, nhiém vu cia td chic va
phai cén ¢t vao chirc danh tiéu chuéin cén b§, dam béo tinh én dinh, ké thira va phét
trién doi ngii can bd, ning cao chit lugng va hiéu quéa hoat dong quan ly diéu hanh.

2. Sau khi ¢6 y kién cua lanh dao, cdp uy Pang, co quan quan 1y c4n b, ldy y
kién ctia CB,GV,NV bing cach bd phiéu tin nhiém, dam bao dan chu, tdng hop ¥
kién béo c4o lanh dao, don vj va cp c6 thAm quyén xem xét quyét dinh.

3. Cén bd sau khi dé bat phai dugc theo ddi, gitip d& thudng xuyén vé chuyén
mén nghiép vu, ¥ thirc td chirc ky luat, tac phong lanh dao, tinh than trach nhiém
trong cong tac.

CHUONG III
NANG BAC LUONG, CHUYEN NGACH VA NANG NGACH

Piéu 19. Cong khai ché 9 chinh sach:

Céc ché o chinh sach cia Nha nuéc va quy dinh cia Tha trudng don vi vé
nang béc luong, chuyén ngach, ning ngach phai duoc phd bién, thong béo cong khai
dé can bo gido vién dugc biét.

Piéu 20. Quy trinh thuc hién:

- Lap danh sach d& nghi nhitng cén bd gido vién, nhan vién du tiéu chuin ning
bac luong chuyén ngach, ndng ngach, g 18n co quan quan 1y cAp trén.

- Danh sach sau khi dugc Hoi dong luong don vi xét duyét phai duoc niém yét
théng bio cong khai dé can bd gido vién trong thoi gian 7 ngdy néu can bo, gido
vién, nhan vién chua nhét tri thi phan anh véi Héi dong luong don vi.

CHUONG 1V
DAN CHU TRONG CONG TAC KHEN THUONG VA KY LUAT
CAN BO CONG CHUC

Diéu 21. Khen thudng, ky luat:

Cong khai ché d chinh sach cia Nha nuéc va quy dinh cta nganh, dia
phuong vé cong tac thi dua khen thudng, ky luat d& can bd gido vién trong nha
trudng biét.

Piéu 22. Khen thudng:

1. Khen thudng cén bé gido vién do Hoi dong thi dua khen thudng nha trudng
xem xét trén co s danh gia két qua cong tac hang nim hoic d6t xuat cia cén bd
gido vién, nhén vién.

2. Hoi dong thi dua khen thuéng cong khai danh sich c4 nhan, céc td dugc
khen thuéng dé 13y y kién tham gia cia CB,GV,NV trong thoi gian 7 ngay
CB,GV,NV c6 y kién phan anh véi hi ddng thi dua khen thuéng nha trudng.

3. Thuong truc Hoi dong thi dua khen thudng c6 trach nhiém tong hop kiém tra
c4c y kién phan 4nh ciia CB,GV,NV va béo cio Hoi ddng xem xét, quyét dinh.

Piéu 23. Ky luit:
1. Khi xem xét xur ly, ky ludt CB,GV,NV, Hoi déng x€ét duyét ky luat lam viéc
theo ché df tap thé, cdng khai, dan chii va biéu quyét theo da s6 bing bé phiéu kin,
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2. Tét ca céc trudng hop vi pham ky luat ciia cin b, gido vién, nhan vién
trong nha truomg déu phai dugc cong bo cong khai dé moi ngudi dugc biét v& mirc
d6 vi pham va hinh thirc xur ly ky luét.

3. Ngudi bj xir 1y ky ludt c6 quyén khiéu nai va trinh bay y kién cia minh véi
Hdi dong xét duyét hodc véi Lanh dao nha truong, nhung khi Hoi ddng xét duyét két
ludn va cip c6 thim quyén quyét dinh thi nguoi bj thi hanh ky luat phai chép hanh,
néu thdy chua thoa déng, c6 quyén khiéu nai véi co quan cap trén truc tiép quan ly.

PHAN 111
DAN CHU TRONG VIEC QUAN LY VA SUDUNG TAI SAN CONG
CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 24. Muc dich thyuc hién viéc théng nhét vé quan ly, sir dung tai san cia
truong MN Xuédn Chinh. Pam bao tudn thu dt’mg cac quy dinh cta phap ludt va
huéng d4n clia co quan nha nuée cé thim quyén.

Khai thdc, quan ly va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong cla don vi dé
phuc vu cdng téc chuyén mén. Phat huy quyén lam chu tdp thé, cong khai, dén cha
trong cong téc quan 1y va sir dung tai san cong. Tang cudng vai trd, trdch nhiém cia
cac B9 phén chuyén mon, trong cong tac tu kiém tra, giam sat ni bd cling nhu phat huy
t6t tai san duoc trang bi.

Pham vi didu chinh va déi tugng 4p dung: Quy ché nay hudng dan viéc quan ly
va sir dung tai san nha nuéc trong don vi truong MN Xuén Chinh. T4t ca cac bd phan
chuyén mén T Gido duc, T Nudi dudng, Té Van phong va cé nhan dugc giao quan
1y va sir dung c4c tai san thudc truong MN Xuan Chinh phai thyc hién ding cac quy
dinh ciia quy ché nay.

Piéu 25. Tai san Nha nuéc do nha trudng quan ly, sau ddy goi chung 4 tai san
thudc truong MN Xuan Chinh, 1 nhitng tai san dugc hinh thanh tir cac nguén ngan
séch Nha nuéc hodc ¢6 ngudn gdc tir Ngan sich Nha nudc, tai san dugce dau tr XD,
mua sim tir cac ngudn thu ctia don vi dugc phép sir dung theo quy dinh, tir ngudn
Quy phat trién sy nghlep va Quy phic loi ciia don vi; Téi sin duoc dau tu xay dung,
mua sém tir cac nguon von vién tro, tal tro, biéu, tang, cho cta cac td chirc, td chirc
phi chmh phti nudc ngoai, tb chic qudc té hoic clia céc c4 nhan trong va ngodi nude
bao gbm:

1. Nha, dét thudc tru so 1am viée va céc cong trinh xdy dyung khéc gén lién véi
dét; Quyén sir dung dat dé xay dung tru s& 1am viéc, co s& hoat dong su nghlep

2. M4y méc, trang thiét bi 1am viéc va céc tai san khéc phuc vu nhu cdu cong
thc chim séc, nuéi dudng va giang day dugc x4c dinh 12 tai san theo Quy dinh tai
Luat Tai san.

Piéu 26. Tai san Nha nudce thude truong MN Xuan Chinh duge giao cho céc bd
phén, c4 nhan sau ddy quan ly, st dung:

1. C4c T6 chuyén mén; T6 Vin phong; Céc bd phan chirc ndng.

2. Céc vién chirc phu trach CSVC, bao v¢, phuc vy;
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3. Tt ca cén bg, gido vién nhan vién va hoc sinh trudng MN Xuén Chinh.

Pidu 27. Hi¢u truéng (hogc iy quyén cho Phé Hiéu trudng phu trach CSVC)
c6 trach nhiém ding ky, theo ddi, kiém tra, kiém ké v& hién vat va gié trj tai san
dugc giao quan 1y, st dung theo quy dinh ctia phép luét. Ké todn c6 trdch nhiém luu
gilt toan b chimg tir vé tai san va mé sd theo doi quan ly theo Quyét dinh sé
19/2009/-QD-BTC.

Phé Hiéu trudng phy trich CSVC c6 trach nhiém dang ky, theo ddi, kiém tra,
kiém k@ tai san do céc bd phén, cdc c4 nhan thugc truong quan ly, str dung.

Diéu 28. Tai san nha trudng phai dugc sir dung ding muyc dich, ché d9, tiéu
chudn, dinh mirc, béo dam cong béng, tiét kiém va c6 hiéu qua.

Nghiém cim viéc sir dung tai san vao muc dich ca nhén, cho thué, kinh doanh
va cac muc dich khac.

Piéu 29. Cic bd phén c6 thé giao tai san la phuong tién lam viéc hang ngay
cho ca nhan thudc té minh truc tiép bao quan va sir dung.

Cé nhén dugc giao tai san chi dugc phép sir dung vao muc dich chung; khong
dugc chiém dung lam tai san riéng.

Piéu 30. Cac bd phén, ca nhan duoc giao quan ly, sir dung tai san c6 trach
nhiém:

1. Quan ly, sir dung tai san Nha nuéc theo diing quy dinh cita Quy ché nay;

2. Lap va thuc hién ké hoach mua sim, sira chira, cai tao; thanh ly tai san theo
quy dinh ctia Nha nudc;

3. Bao Vé, giit gin tai san dugc giao; khong dugc dé tai san thét lac, hu hong,
mat maét.

Pidu 31. TS Van phong c6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc quan 1y, sir dung
tai san nha nudc & cac TS chuyén mon dé bio cdo Thii trudng va cic co quan quén
1y c6 tham quyén.

CHUONG II
QUAN LY TAI SAN NHA NUOC
MUC I: PANG KY, THEO DOI TAI SAN

Piéu 32. Tai san phai duoc ding ky gdm: dat dai, nha va cac cong trinh xay
dung khéc gin lién véi dit dai; cac phuong tién di lai va cc tai san khéc 1a tai san
c6 dinh. P4 véi tai san cb dinh phai trich khéu hao theo quy dinh.

Piéu 33. Hiéu trudng c6 trach nhiém chi dao cac bd phén, cé nhin mé sb theo
d5i vé hién vét va gia tri dbi voi tai san ma don vi minh dugc giao quan ly, sir dung
(M&u S32H); bao quan céc hé so vé tai san theo ché dé quy dinh; kiém ké, bdo céo
dinh ky hang nim va bdo céo dot xuét khi Lanh dao cap trén yéu cau; kip thdi béo
c40 bién phép xir Iy dbi vdi nhimg tai san bj mat mét, hu hong dé Lanh dao cip trén
xem xét quyét dinh.

Piéu 34. Ranh gidi dat thudc tru s¢ lam viéc cua don vi dugc xac dinh theo
Quyét dinh giao dit hoic Gidy chimg nhan quyén sir dung d4t do co quan c6 thim
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quyén cap. Trong trudng hop chua ¢6 gidy to hop 18 vé dét, thi don vj phéi yéu cu
co quan Dja chinh dja phuong xac dinh ranh gidi trudc khi ding ky tru s¢ lam viéc.
MUC II: SUDUNG TAI SAN

Diéu 35. Khéng dugc sir dung tru s& lam viéc ciia co quan dé bd tri cho can bd,
gido vién, nhan vién 0.

Piéu 36. Thu trudng, ra quyét dinh giao tai san cho céc ca nhan phu trach, dong
thoi ban hanh hanh ndi quy str dung, quéan ly chit ché, xac dinh rd trach nhiém ca
nhan khi dugc giao bao quan, sir dung.

Trong truomg hop xay ra su c6 gdy hu hong, mat mat thi ngudi truc tiép bao
quén, str dung phuong tién, trang thiét bj phai béo céo ngay bing vin ban cho hiéu
trudng dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Diéu 37. Trong trudng hop ca biét c6 yéu cdu sir dung phuong tién vao viéc
riéng clia c4 nhan thi phai dugc Thi trudng don vj ddng ¥ bing vin ban. Ngudi sir
dung phuong tién phai chju chi phi van hanh.

Dicu 38. Viéc trang bj dién thoai dé phuc vu cong tac dugc thyc hién theo Quy
dinh cia UBND Thanh phd Ha Nbi.

MUC III: BAO DUONG, SUA CHU'A TAI SAN

Piéu 39. Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng phu trach CSVC c6 trach nhiém
xay dung ké hoach bao dudng tai san thuong xuyén, dinh ky theo diing ché d9, tiéu
chuén ky thuat do co quan Nha nuéc ¢6 thim quyén ban hanh.

Piéu 40. Khi c6 nhu ciu sira chira, tu sira nha, cong trinh xdy dung khéc,
phurong tién dd diing trang thiét bj ctia nha trudong dugc giao quén ly, sit dung tai san
cin phai lap du todn va ban bac théng nhét trong BGH.

Viéc stra chia chi dugc tién hanh sau khi ¢6 ¥ kién phé duyét ciia Higu truéng.

Khi di duoc cap kinh phi sira chita tai san, can phai sir dung kinh phi theo ding
muc dich va cé hiéu qué; phai thuc hién quyét todn s6 kinh phi dugc cdp v bio céo
két qua stra chita tai san v& Phong Tai chinh khi két thic nim ngan sach.

Viéc mua sim tai san, cong cu, dung cu phai thuc hién cdng khai, ding quy
trinh mua sém, tiép nhén, nghiém thu theo quy dinh cua lut tai chinh.

MUC IV: THU HOI, PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Piéu 41. Tai san Nha nuédc (nha trudng) dugc giao cho cic T, c4 nhén trong
don vi quan ly, sir dung bj thu hdi trong céc truong hop sau day:

1. Céc b phén (Céc c4 nhan) dugc giao truc tiép quan 1y, sir dung tai san
khéng con nhu ciu sir dung hodc giam nhu cau sir dung do sép nhap, giai thé, thay
dbi chirc nang, nhiém vy va cac nguyén nhén khac;

2. Tai san thira so véi tiéu chuén, dinh mirc dugc phép sir dung;

3. Tai san sir dung sai muc dich, trai quy dinh ciia Nha nuéc.

Céc bg phan, ca nhan truc tiép quan ly, sir dung tai san bj thu hoi phai thuc hién
chuyén giao ddy du tai san theo diing quyét dinh thu hdi, thuc hién ghi gidm tai san
va gia trj tai san theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc. Pon vi tiép nhén tai san thu
hoi phai thuc hién dang ky tai san theo ding quy dinh ctia Quy ché nay.
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Diéu 42. Viéc diéu chuyén tai san tir by phan nay sang bd phén khac trong nha
trudng do Higu trudng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké, x4c dinh
gid trj con lai, ghi ting, giam tai san va gid tri tai san, ding ky lai tai san véi ké toén
don vi.

1. Hb so dé nghj diéu chuyén tai san cta cac T, ca nhan dugc giri dén bd phén
ké todn bao gdm:

1.1. Bién ban dé nghj diéu chuyén tai san ciia T6, ca nhan tryc tiép quan Iy, sir
dung tai san;

1.2. Bang tong hop danh muc tai san d& nghj diéu chuyén, bién ban danh gia lai
gid tri nhimg tai san didu chuyén va cac hd so cta tai san;

1.3. X4c nhén cta T, ca nhan dé nghi tiép nhén tai san.

Pidu 43. Tai san hu hong khong con sir dung duogc hodc néu tiép tuc sir dung
ma chi phi stra chita qua I6n thi duge thanh ly. Khi c6 tai san can thanh ly, Thi
trudng don vi truc tiép quan ly, sir dung céc tai san cén thuc hién dung céc buéc vé
quy trinh thanh ly.

Hb so dé nghi xin thanh 1y tai san bao gdm:

1. Bién ban théng nhét, x4c dinh tai san dé nghi thanh ly cta don vi hodc cua
nguoi truc tiép quan 1y, sir dung tai san;

2. Bang téng hop danh muc tai san dé nghi thanh Iy;

3. Bién ban dénh gi4 lai tai san cin thanh ly cta don vi truc tiép quan ly, su
dung tai san hodc bién ban thdm dinh chit luong tai san cla cac co quan chirc ning
déi v6i tai san 1a tru s lam viée.

4. Thong bao cong khai tai san thanh ly.

Pidu 44. Khi c6 Quyét dinh thanh ly tai san cia truong, Hiéu truong don vi
truc tiép quan ly, sir dung tai san d6 c6 trach nhiém:

1. Thanh lap Hoi dong thanh ly tai sin nha nudc do Hiéu truéng truc tiép quan
Iy, sir dung tai san lam Chu tich Hoi dong ciing véi cac thanh vién 1a dai dién bd
phan ké toén, tai vu cia don vi, dai dién bd phan truc tiép quan ly tai san thanh 1y,
dai dién cong doan don vi, can bd c6 hiéu biét vé dic diém, tinh nang k§ thuét cia
tai san thanh ly.

2. T4 chirc viéc ban thanh 1y tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san va
gia tri tai san theo quy dinh hién hanh.

3. Khi bén tai san thanh 1y phai 1ap va cip hoa don ban tai san thanh ly theo
mau hién hanh.

Piéu 45. S tién thu duoc tir viéc thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y tai san (néu c6)
phai ndp toan bd vao Ngén sach ciia Nha trudng, sau khi da trir cac khoan chi phi c6
lién quan dén viéc thu hdi, diéu chuyén, thanh Iy tai san:

Trong trudng hop mudn sir dung tién thanh 1y tai san vao viéc bd sung mua
sém bd sung tai san hoc trang thiét bi mdi thi phai c6 bién ban thdng nhét trong hoi
dong thanh 1y tai san.

CHUONG 111
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KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 46. Céc bo phan, ca nhan truc tiép quan 1y, sir dung tai sin ma khong
dang ky tai sin va bdo c4o tai sin theo quy dinh tai Quy ché nay s& bj:

1. Bugc phai ding ky va béo céo tai san theo yéu cau ciia don vi;

2. Thu hdi tai san, néu sau khi kiém tra ma phét hién sd tai sin ndy vuet dinh
mirc, tiéu chuin sir dung va sir dung khdng ding muc dich.

Diéu 47. Cac bd phan, c4 nhan dugc giao truc tiép quén ly, sir dung tai san vi
pham Quy ché quan 1y tai san ndy va cic vin ban phép luét khac c6 lién quan, thi
tuy theo mirc d vi pham ma bj xir 1y ky ludt theo quy dinh ciia phap luat; néu c6
thiét hai thi phai bi thudng,

Diéu 48. Cic hanh vi bj nghiém cim:

1. Loi dung, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai san nha nuéc dudi
moi hinh thirc.

2. Co y lam tréi cac quy dinh clia Nha nudc vé quan 1y, sir dung tai san.

3. Str dung tai san nha nudc khong dung muc dich, tiéu chuén, dinh mirc, ché
do; sir dung tai san nha nudc lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao gdy
lang phi; str dung tai sin nha nu6ce dé kinh doanh tréi phap lut.

4. Huy hoai hogc cb y 1am hu hong tai san nha nuéc; chiém giit, st dung tréi
phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phép luat vé quan ly, sir
dung tai san.

6. Khong thuc hién hoic thuc hién khéng day di nghia vu ddi véi don vi trong
quan ly va sir dung tai san.

Piéu 49. Nguoi c6 cong phat hién cac hanh vi x4m pham hoc 1am lang phi tai
san Nha nudc thi dugc khen thudng theo ché do nha nudc hién hanh.

Piéu 50. Hiéu trudng cé trach nhiém phé bién Quy ché nay dén tit ca cén b,
gido vién, nhn vién trong don vi. Phé Hiéu truong phu trach CSVC, ké toan ¢6
trach nhiém dén ddc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay, dinh ky béo cdo Hiéu
truong.

PHAN IV
DAN CHU TRONG VIEC THUC HIEN CONG KHAI TAI CHINH
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 51. Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung.

Quy ché ndy quy dinh vé thuc hién cong khai ciia truong Mam non Xuan
Chinh theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2017 cia Bo
truong Gido duc va Dao tao.
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CB, GV, CNV va céc bac phy huynh trudng Mim non Xuan Chinh chju sy
" diéu chinh ctia Quy ché nay.

Pidu 52. Muc tiéu thye hi¢n cong khai.

1. Thyc hién cdng khai cam két cta truong mdm Non Xuén Chinh vé thu-chi
tai chinh & CB,GV,NV va PH cua trudng tham gia giam sat va danh gié trudng theo
quy dinh cia phép ludt.

2. Thyc hién cong khai cua truong nhdm néng cao tinh minh bach, phat huy
dén chu, ting cudng tinh tu cha va tu chiu trach nhiém cta nha truong trong quan ly
ngudn luc va dam béo chét lugng.

Piéu 53. Nguyén tic thuc hién cong khai.

1. Viéc thuc hién cong khai phai dam bao diy du cic ndi dung, hinh thic va
thoi diém cong khai quy dinh trong Quy ché nay.

2. Théng tin dugc cong khai tai trudng Mdm non Xuan Chinh trong Quy ché
nay phai chinh xéc, kip thoi va d& dang tiép can.

Chuong 11
THUC HIEN CONG KHAI TRONG NHA TRUONG

Piéu 54: Nji dung cdng khai thu - chi tai chinh.

1. Tinh hinh tai chinh cta truong:

Thue hién Quy ché cong khai tai chinh theo Quyét dinh s 192/2004/QD-TTg
ngay 16 thang 11 nim 2004 cia Thi tuéng Chinh phu vé quy ché cong khai tai
chinh d6i véi cac cAp ngan sach nha nudc, cic don vi du toan ngén séch, céc té chirc
dugc ngan sach nha nuéc hd trg, cic du 4n dau tu xdy dung co ban c6 sir dung vén
ngan sach nha nudc, cic doanh nghiép nha nuérc, cic quy cé ngudn tir ngan sach nha
nudce va cc quy 6 ngudn tir cic khoan déng gop ciia nhan dan va theo Thong tu sb
21/2005/TT-BTC ngay 22 théang 3 nim 2005 ctia B$ Tai chinh huéng dan thyuc hién
Quy ché cong khai tai chinh d6i véi cac don vi du toan ngan sach va céac td chirc
duoc ngan sach nha nuéc hd tro.

Thyc hién niém yét cdc biéu mau cong khai du toan, quyét toén thu chi tai
chinh theo huéng din ciia Théng tu s 21/2005/TT-BTC ngay 22 thang 3 nim 2005
cua B9 Tai chinh.

2. Hoc phi va céc khoan thu khéc tir hoc sinh: mirc thu hoc phi va céc khoan
thu khéc theo nam hoc va du kién cho nim hoc tiép theo.

3. Céc khoan chi theo timg nim hoc: cac khoan chi luong, chi bdi dudng
chuyén mén, chi hdi hop, chi tham quan hoc tip; mirc thu nhdp hang thang cua gido
vién va can bd quan ly (mitc cao nhét, binh quan va thip nhét); mtc chi thuong
xuyén/1 hoc sinh; chi dau tu xdy dung, stra chira, mua sim trang thiét bi.

4. Két qua kiém tra tai chinh (néu c6): thuc hién cong khai két qué kiém tra tai
chinh cia Phong Tai chinh va két qua thuc hién két lun, kién nghi kiém tra cia
phong Tai chinh xa.

Piéu 55. Hinh thirc va thoi diém cong khai.

1. DBéi v6i cac ndi dung quy dinh tai Piéu 54 cia Quy ché nay.
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Guri cong khai vé trang thong tin dién tir cla trudng céc khoan thu chi trong
ngan sach vao thang 1 va c4c khoan thu chi ngoai ngan sach cudi thang 5 hang nim,
dam bao tinh day du, chinh xéc va cap nhét khi khai giang nam hoc (thang 9) va khi
c6 thdng tin méi hodc thay déi.

Niém yét cong khai tai truong dam bao thuén tién cho CB,GV,NV va cha me
hoc sinh xem xét. Thoi diém cong bd cong khai céc khoan thu chi trong ngan séch 1a
thang 1 va cdc khodn thu chi ngoai ngan sach 1a cubi thdng 5 hang nam va cdp nhét
dau nim hoc (thang 9) hogc khi c6 thay déi noi dung lién quan.

Bét ctr lic nao truong hoat dong, cha me hoc sinh va nhitng ngudi quan tim
déu ¢ thé tiép cén céc thong tin trén. D& chuin bi cho ndm hoc méi, nha trudng c6
thé cung cdp thém céc théng tin lién quan khéc dé cha me hoc sinh ndm r3 va phéi
hop thuc hién.

2. Déi véi ndi dung quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 54 ciia Quy ché nay,
nha trudng can thuc hién cong khai nhu sau:

Do véi tré méi tiép nhan: phd bién trong cudc hop cha me hoc sinh hogc phét
tai liéu cho cha me hoc sinh truéc khi truong tiép nhan nuéi dudng, cham séc va
gido duc cac chau.

Péi v6i nhitng tré dang dugc nudi dudng, chim séc va gido duc tai truong:
phat tai liéu cho cha me hoc sinh trudc khi td chirc hop cha me hoc sinh vao dau
nam hoc mai.

Chuong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 56. Trach nhiém ciia Hiéu truéng.

1. Hiéu trudong nha trudong chiu trach nhiém chi dao t6 chirc thuc hién céc néi
dung, hinh thirc va thoi diém cong khai quy dinh tai Quy ché nay. Thuc hién tong
két, danh gia cong tic cong khai nhiam hoan thién va nang cao hiéu qui cong tac
quan ly.

2. Bao céo két qua thuc hién Quy ché cong khai ctia ndm hoc trudc va ké
hoach trién khai Quy ché cong khai ctia nam hoc hién tai t6i cac co quan quan 1y, chi
dao, chu tri td chirc kiém tra hang nam.

3. Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac kiém tra giam sat viéc thuc hién cong
khai cta truong.

4. Thyc hién cong bd két qua kiém tra tai thoi diém khong qua 5 ngdy sau khi
nhén dugc két qua kiém tra cila co quan chi dao, chu tri td chirc kiém tra va bang cac
hinh thirc sau day:

a. Cong b6 cong khai trong cudc hop véi CB,GV,NV cua truong.

b. Niém yét cong khai két qua kidm tra tai don vi dam béo thuan tién cho can
b, gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh xem xét.

c. Dua 1én trang thong tin dién tr clia truong mam non Xuan Chinh
(mnxuanchinh.ninhbinh.edu.vn).

PHAN V
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DAN CHU TRONG VIEC THY'C HIEN THI PUA KHEN THUONG
CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 57. Muc dich cdng tac Thi dua - Khen thuéng.

Nha trudmg td chirc phong trao thi dua nhim déng vién khuyén khich cac tép
thé, ca nhan dem hét tai nang, ning lyc cia minh dé céng hién, xdy dung trudng
ngdy cang phét trién va 16n manh vé moi mat. Khen thudng 14 sy ghi nhan céong lao,
thanh qua clia ¢4 nhan, tap thé dat dugc. Qua d6 tao dong lyc méi trong phong trio
thi dua nhim thuc hién théng loi nhiém vu chinh tri, ddy manh su nghiép gido duc
phét trién theo huéng truong dat chun Quéc gia.

Piéu 58. Péi twong khen thuwéng.

Céc tap thé, ca nhan CB-GV-NV va hgc sinh trong nha trudng, c6 thanh tich
Xuit sic trong moi hoat déng ctia nha truong va cé dong gop cong sirc to 16n cho sur
nghiép phat trién gido duc dao tao.

Piéu 59. Nguyén tiic khen thudng.

Té chirc binh chon céng khai, dan ch, kip thdi, ding déi tugng. C4 nhén va
tap thé dugc khen thudng phai c6 tic dung cho moi nguoi noi guong hoc tap.

Chi trong khen thuéng déi véi ca nhan, tap thé cé nhiém vu khé khin, nhung
da c6 nhiéu nd luc hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.

Két hop khen thudng ca tinh thin va vat chat.

CHUONG II
CAC HINH THU'C KHEN THUONG

Diéu 60. Doi véi ca nhin can bd, gido vién, nhin vién.

- Dat danh hiéu Lao dong tién tién.

- Pat danh hiéu CSTD cép Trudng, cp Tinh, cip B9.

- Pat céc cudc thi GVG, céc cudc thi khac do nha truong va cac cép t6 chirc.

- Dat két qua thi dua hoc ky va cudi nam dugc xép loai: Xuat sic, kha.

- Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao trong ndm hoc.

Didu 61. Déi véi tap thé to chuyén mén, 16p va ca nhan hoc sinh:

- Pat danh hiéu tap thé lao dong tién tién.

- C4 nhén hoc sinh: Pat hoc sinh gidi, bé chdm ngoan hoc gidi, hoc sinh dat
céc giai Nhat, nhi, ba toan trudng cac hdi thi do nha truong va céc cip t6 chrc.

CHUONG III
TIEU CHUAN XET DE NGHI THI PUA - KHEN THUONG

Piéu 62. Lao dong tién tién:

Phai dat c4c tiéu chuén sau day:

- B3 dugc dang ky thi dua ngay tur d4u nam hoc.

- Péi véi gido vién phai c6 ning luc vé chuyén mon, nghiép vu va hoan thanh
t6t, hoan thanh vugt mic nhiém vu cdng tic dugc giao vdi nang xuit cao, chét
lugng tét. P6i vdi ca nhan lam tt cong téc hanh chinh phai cé trinh d chuyén mén
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cao, tham muru dé xudt va cai tién phuong phép 1am viéc dem lai hiéu qua cao hon.
Séng kién kinh nghién dat loai B cap trudng.

- Gwong mau chdp hanh tét céc chi trwong, dudng 16i, chinh séch ciia Pang,
phép ludt cia Nha nudc; c6 tinh than doan két, twong trg 14n nhau; c6 ¥ thirc bao vé
clia cdng va guong mau di dau trong nhimg lic khé khan.

- Tich cuc hoc tap chinh tri, van héa, CM, nghiép vu dé nang cao trinh d§.

- Két qua thi dua cudi nam phai dat tir loai HTTNV tr 1én.

- Pat Gido vién, nhan vién gioi cip trudng.

- Pam bao 100% ngay gid lao dong. (Trir di cong tac, hoc tap do cap trén diéu
dong, néu nghi theo luat lao déng khong qua 15 budi/nam hoc).

- C6 nhiéu déng gdp tich cuc trong hoat ddng ctia nha trudng.

- Pugc Hoi déng thi dua va tép thé s pham tin nhiém.

Piéu 63. Chién si thi dua cép co's6.

N6i dung nhu LDTT, c6 thém nhiing ndi dung sau:

- bé dugc dang ky thi dua ngay tir dau nam hoc. Phai dat LDTT hai ndm lién
(Néu dit quang thi nim d6 1a ndm nghi thai sin méi dugc).

- Két qua thi dua cudi nim ctia nha truong phai duoc xép loai HTXSNV dugce
giao.

- Pat Gido vién, nhan vién giéi cdp Trudng.

- Pugc tap thé Hoi dong thi dua va tap thé su pham tin nhiém.

Diéu 64. Chién si thi dua cAp Tinh, cip B3.

Ngoai céc tiéu chudn dd dugc néu & danh hiéu CSTDCS & trén, phai dat cac
tiéu chuén danh cho CSTD cép Tinh, cdp Bo theo Nghi dinh s 91/2017/NP-CP
ngay 31/7/2017 huéng din mét s6 diéu ciia Luét sira ddi, bd sung mét sb diéu cua
Lust TDKT ngay 16/11/2013; Thong tu sé 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 clia
Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia ND 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Lugt TDKT;

Diéu 65. Lop tién tién,

1. Tré dén 16p dat ké hoach giao, ty 1€ an ban tra dat 100%, ty 1¢ chuyén can
dat yéu cu céc dd tudi: Nha tré tir 90% trd 1én, MG 3-4T tir 92% tré 1én, MG 4-5T
tir 93% tré 1én, MG 5-6T dat tir 95% trdr 1én va dat cac chi s danh gia tré theo céc
[inh vyc phat trién trén 90% tr& 1én. Ty 1& suy dinh dudng 2% va thip coi dudi 3%,
han ché béo phi. Tham gia va dat céc giai toan doan Nhat, Nhi, Ba trong céc hdi thi
chp trudng td chur.

2. C6 thanh tich xuét séc trong moi phong trio ctia nha trudng, 16p tham gia
XD méi trudng hoc tap ldy tré lam trung tim dugc BGH nha trudng dénh gid cao va
c6 mdi truong v€ sinh trong va ngoai 16p dam béo.

3. Tich cuc xdy dung moi trudng gido duc an toan, lanh manh, than thién, dam
béo cho tré di hoc dugc an toan tuyét ddi vé thé chét va tinh than.

Piéu 66. Xép loai thi dua hang thing,
1. Xép loai hoan thanh xuit sic nhigm vu (Xép logi t61).
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* ¥ thire 16 chire ky ludt, 1)Iui'm chat dao die:

- Chap hanh dudng 16i, chu truong ciia Pang, phap luat ciia Nha nudc, ndi
quy, quy ché ctia nha trudng, thye hién vin héa cong so, khong vi pham dao dirc nha
gido, khong vi pham nhimg diéu gido vién nhan vién khong dugc lam theo quy dinh
cia Diéu 1¢ trudng mam non, khong vi pham ky ludt lao dong. Thuc hi¢gnm tét
nhiém vu khung nang luc vi tri viéc 1am va theo su phéan cong, phan nhiém cta cip
trén. Tich cuc hudng (mg va tham gia cac phong trao thi dua cua truong va nganh
phét dong.

- C6 tinh than doan két gitp d& thuong yéu dong nghiép, khong gay bé phéi
lam mét doan két ndi bg, ludn phén déu hoc tap rén luyén dé nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vu.

- Ngoai ra cin dam bao ngdy cdng trong thang (trudng hop nghi 1 ngay c6 1y
do chinh dang), chép hanh tét ky luat lao ddng, ndi quy, quy dinh clia nganh va nha
trudng dé ra. Khong di mudn vé sém, thuc hién tét quy ché chuyén mén, cé gidr day
dat loai kha tr¢ 1€n, dam bao tuyét dbi an toan tinh mang cho tré, dam bao VSMT,
VSCN cho tré, c6 ddy dit va hoan thanh tét cc loai HSSS ciia GV va céc chdu theo
quy dinh, biét tao méi truong mé cho tré hoc tap va hoat dong hang ngay, sép xép
PDDC trong 16p gon gang khoa hoc, trang tri 16p dung chi dé c6 séng tao va c6
nhiéu sén phém cua tré tai cac goc hoat dong, c6 sb tré di hoc chuyén can dat 90%
trds 18n va c6 sd tré an bén tra tai trudng dat 100%, khong dé quén dién va nudc.

* Vé nang luc, ky nang, két qua thuc hién nhiém vu:

- Cha déng nghién ciru, cap nhat kip thoi céc kién thirc phap luat va chuyén
moén nghiép vu, phuong phap déi méi CSGD tré, cong viéc dam béo chét luong.

- DU céc loai 6 sach cdp nhat ddy dii thong tin theo quy dinh tai thoi diém
kiém tra, hinh thirc sach s&, soan bai ddy du theo quy dinh, quan tdm 16ng ghép cac
chi d& sy kién, chii d& nhanh. Bai soan thé hién rd phuong phép dc thu ciia hoat
dong, 1ong ghép cac hoat dong linh hoat, séng tao, phil hop, thé hién rd hoat dong
clia ¢d va cla tré, luu gitr dy di, khoa hoc.

- Gi4o vién 1én 16p phai sir dung db ding, db choi sin c6 ctia 16p va @b choi
sang tao. Noi dung, phuong phép huéng din tré hoat dong c6 séng tao giup tré tich
cuc tham gia hoat dong hoc va choi. Dam bao dat 80% tré tiép thu bai tdt.

- Str dung c6 hiéu qua va thanh thao cic trang thiét bi phuc vu ddi méi
phuong phdp CSGD tré, khai thac cac phﬁn mém, tmg dung CNTT trong soan,
giang. Tham muu c6 hiéu qua ddi v6i cac nhiém vu méi, khé, phurc tap theo phan
cong cia BGH nha trudng.

- Chii ddng, séng tao, khoa hoc, cai tién phuong phap lam viéc, ning cao hiéu
qua cong viéc, c6 thanh tich néi bat. \

- Phai dat tir 90 dén 100 diém, trong d6 ¢6 2 tiéu chi vé y thirc td chirc ky luat,
phim chét dao dirc va ning luc k¥ ning phai dat diém tuyét dbi 20 diém, két qua
hoan thanh chirc trach nhiém vu dugc giao phai hoan thanh 90% khéi lugng cong
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viéc trd 1én, co it nhat 1 cong viéc, san phém hodc y tudng, giai phap dé xuét cé tinh
sang tao, ddi méi, hiéu qua dugc ghi nhén, thuong diém.

2. Xép logi hoan thanh tot nhi¢m vu (xép logi khd).

* ¥ thirc t6 chic ky ludt, phdm chat dao ditc:

- Chép hanh duong 16i, chi truong ciia Pang, phép luat ciia Nha nuéc, ndi
quy, quy ché ctia nha trudng, thuc hién vin héa cong s&, khong vi pham dao dic nha
gi4o, khong vi pham nhimg diéu gido vién nhan vién khong dugc 1am theo quy dinh
ctia Diéu 18 trudng mam non, khong vi pham ky ludt lao dong. Thuc hiénm tot
nhiém vu khung nang lyc vj tri viéc lam va theo sy phan c6ng, phan nhiém cua cép
trén. Tich cyc hudng (g va tham gia cic phong trao thi dua cia truong va nganh
phat dong.

- C6 tinh than doan két gitip d& thuong yéu dong nghiép, khong gay bé phéi
lam mét doan két néi bd, luén phe‘in d4u hoc tap rén luyén dé nang cao trinh d¢
chuyén mdn nghiép vy, nghi 1 ngay cé phép trong théng (trudng hop nghi 2 ngay c6
Iy do chinh déng), khéng di mudn vé sém, chdp hanh tét ky lut lao dong, céc ndi
quy, quy dinh ciia nganh va nha trudng dé ra, thuc hién dang Quy ché chuyén mén,
co gio day dat tir loai PYC trg 1én, dam bao tuyét d6i an toan tinh mang cho tré,
dam bao VSMT, VSCN cho tré, cé ddy di va hoan thanh tét cac loai HSSS ctia GV
va cac chéu theo quy dinh,

* Ve nang luc, ky ndng, két qua thuc hién nhiém vu:

Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thoi céc kién thirc phap luat va chuyén
modn nghiép vu, phuong phép dbi méi CSGD tré, cong viéc dam bao chét lugng.

- Pl céc loai s6 sach cap nhét ddy da théng tin theo quy dinh tai thoi diém
kiém tra, hinh thirc sach s&, soan bi ddy di theo quy dinh, quan tm ldng ghép cdc
chii d& sur kién, chit d& nhénh. Bai soan thé hién & phuong phép d3c thu ciia hoat
dong, 1ong ghép cac hoat dong linh hoat, séng tao, phu hop, thé hién rd hoat ddng
clia ¢ va cua tré, luu gitt dé‘ly d0, khoa hoc.

- Gido vién l1én 16p phéi sir dung dd ding, d6 choi sin ¢6 ciia 16p va dd choi
sang tao. Noi dung, phuong phap hudng din tré HP c6 séng tao giup tré tich cuc
tham gia hoat dong hoc va choi. Dam bao dat 70% tré tiép thu bai t6t, biét tao moi
trudng md cho tré hoc tip va hoat dong hang ngay, sép xép PDPC trong 16p gon
gang ngin nip, trang tri 16p ding chu d& va c6 nhiéu san phdm cua tré tai céc gbc
hoat dong, c6 s tré di hoc chuyén can dat 85% tro 1én, c6 s6 tré #n ban tru tai
trudng dat 100%, khong dé quén dién va nudc.

- Str dung ¢ hiéu qua va thanh thao cdc trang TB phuc vu dbi méi phuong
phap CSGD tré, khai thic cac phin mém, (mg dung CNTT trong soan, gidng.

- Tham muu c6 hiéu qua d6i voi cac nhiém vu méi, khé, phirc tap theo phan
cong cia BGH nha truong.

- Chu dong, sang tao, khoa hoc, cai tién phuong phép lam viéc, néng cao hiéu

qua cong viéc.
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- Hoan thanh chire trach nhi¢m vu duge giao dat tir 80% - 90% cong viéc dam
bio tién do va chét lugng.

3. Xép logi hoan thanh nhiém vu (xép logi DYC).

* ¥ thire t6 chire ky ludt, 1)/15171 chat dao dirc:

- Chép hanh dudng 16i, chu truong cua Dang, phép luat cia Nha nudc, ndi
quy, quy ché ctia nha trudng, thuc hién van héa cong sé, khong vi pham dao dirc nha
gi4o, khong vi pham nhimg diéu gido vién nhan vién khong dugc 1am theo quy dinh
ciia Diéu 1& trudong mim non, khong vi pham ky lut lao dong. Thyc hiénm tot
nhiém vy khung néng luc vij tri viéc lam va theo su phan cong, phan nhi¢m cta cép
trén. Hudng mg va tham gia céc phong trao thi dua ctia truong va nganh phét dong.

- Pi mugn vé sdm 2 1an/théng, nghi c6 1y do tir 3 - 5 ngdy, chip hanh ding ky
lut lao dong, khong vi pham céc ngi quy, quy dinh cta nganh va nha truong dé ra,
thuc hién ding quy ché chuyén mén, khong c6 gio day khong DYC, dam béo an
toan vé tinh mang cho tré, dam bao VSMT, VSCN cho tré,

* V6 nang luc, ky ndng, két qua thuc hién nhiém vu:

Chu dong nghién ciru, cép nhat kip thoi cac kién thirc phép ludt va chuyén
mén nghiép vu, phuong phap dbi méi CSGD tré, cong viéc dam bao chat luong,

- Pt céc loai s6 sach cap nhat dy du théng tin theo quy dinh tai thdi diém
kiém tra, hinh thirc sach s&, soan bai dy du theo quy dinh, quan tam long ghép cac
chi dé su kién, chi dé nhanh. Bai soan thé hién r& phwong phap dic thi ciia hoat
dong, 16ng ghép céc hoat dong linh hoat, sang tao, pht hgp, thé hién rd hoat dong
clia ¢b va cla tré, luu giir ddy du, khoa hoc.

- Gido vién 1én 16p phai st dung db ding, dd choi, Thuc hién ddy dd, ding
ndi dung, phuong phap huéng dén tré hoat dong hoc va choi. Dam bao dat 60% tré
tiép thu bai t6t.

- Sir dung c6 hiéu qua va thanh thao cac trang thiét bi va img dung CNTT
trong soan, giang, c6 ddy da va hoan thanh cac loai HSSS ctia GV va céc chéu theo
quy dinh, sip xép PDDC trong 16p gon gang ngan nip, biét tao méi trudng cho tré
theo huéng md, trang tri 16p ding chii dé, c6 san pham ciia tré tai cac goc choi, cé sb
tré di hoc chuyén can tir 80% tr 1én, c6 sd tré an ban trd tai truong dat 95% trd 1én,
khong dé quén dién va nudc.

- Hoan thanh chirc trach nhiém vu duge giao dat tir 70% - 80% cong viéc
dugc giao.

4. Xép logi khong hoan thanh nhiém vu (xép loai khong PYC).

La nhimg CB - GV - NV dat dudi 50 diém va khdng dat dugc tir 3 tiéu chuan
tr 1én theo nhu cac tiéu chuén cia mirc xép loai HTNV, c6 gi¢ day khong DYC, c6
s6 tré di hoc chuyén cdn va an ban tri dudi 90%, cé vi pham vé quy ché chuyén
mon, HSSS khong dam béo, khong tich cuc XD méi truong hoc tap cho tré...

CHUONG IV
CHE PO KHEN THUONG VA QUY KHEN THUONG
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Di¢u 67. Cic ndi dung khen thuéng.

Cé nhén dat cdc thanh tich trong ndm hoc va két qua thuc hién céc phong trao
thi dua do nha truong phét dong. (Cac ndi dung khen thuong dugce théng qua Héi
nghj vién chirc dau nim).

Didu 68. Miic tién thudng.

Do nha trudng cin cir vao ngudn kinh phi dé c6 thé thuc hién duoc trong Quy
ché chi tiéu ndi bo va duge thong qua Hoi nghi vién chuc,

CHUONG V
TO CHUC TUYEN DUONG KHEN THUONG

Picu 69. Thoi gian t chirc khen thuéng.

Péi v6i CB,GV,NV: Nha truong t6 chirc vao dip so két va tong két nim hoc
tai don vi, c6 tdc dung dong vién, gido duc va noi guong.

Péi v6i hoc sinh: Nha truong td chire khen thuong vao dip td chirc cac hdi thi
va cudi nam hoc.

Piéu 70. T4 chirc thwrc hién.

1. Céc thanh vién ctia Hoi dong thi dua khen thuéng truong, thii trudng don
vi, BCH Céng doan trudng td chirc phat dong phong trao thi dua va c6 ké hoach,
bién phap t6 chirc thuc hién, theo ddi don déc, kiém tra, so két, tong két danh gia,
xét duyét va dé nghi céc cp khen thuong.

2. Thudng xuyén dbi méi cong tic thi dua dé nang cao chat lugng cong tac,
thuc su 1a dong luc thic ddy su phét trién vimg tric, toan dién cla trudng, tranh
chay theo thanh tich ma bo quyén cht luong.

3. Cac T chuyén mén, t& Cong doan té chirc van dong td vién ding ky va td
chirc thi dua mot céch thiét thuc dem lai hidu qua cao trong cong tac.

Dleu 24. Ban quy ché nay c6 hiéu lre thi hanh ké tir ngay ky.

Quy ché nay dwgc CB,GV,NV thio ludn nhét tri thong qua, dong thoi
CB,GV,NV c6 trach nhiém thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu can stra ddi, bd
sung thi Hiéu truéng du thdo dua ra CB,GV,NV thdo luan sira dbi, bd sung cho phi
hop véi tinh hinh thyc té clia nha truong,

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, Cén b, gido vién, nhén vién cia
truong c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic quy ché nay./.

Noi nhiin: TRUONG BAN CHI DPAO
- CB,GV, NV truong MNXC (dé t/h); ! : .
- Luu VP./.
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